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ส่วนราชการ   งาน...........................................................
สำนักงานพัฒนานักศึกษา   โทร. ..........................
ที่   ศธ ๐๕๒๙.๔.๑/พิเศษ



วันที่         
เรื่อง    ขอความอนุเคราะห์ตรวจร่างคำสั่ง/ประกาศ 
เรียน    หัวหน้างานวินัยและสวัสดิภาพนักศึกษา
ตามที่งานวินัยและสวัสดิภาพนักศึกษา  สำนักงานพัฒนานักศึกษา  ได้รับมอบหมายรับผิดชอบเป็นผู้ตรวจร่างระเบียบ กฎ  คำสั่ง  หรือประกาศ ที่เกี่ยวข้องภายในสำนักงานพัฒนานักศึกษา  ก่อนเสนออธิการบดี               หรือรองอธิการบดี ก่อนลงนาม เพื่อให้เกิดความถูกต้องตามรูปแบบ และข้อกฎหมาย ความละเอียดทราบแล้วนั้น 
ในการนี้ ข้าพเจ้า นาย/นาง/นางสาว...........................................................ปฏิบัติหน้าที่ ณ งาน.....................................................................ตำแหน่ง.................................................... ขอความอนุเคราะห์หน่วยงานของท่านตรวจร่างระเบียบ กฎ  คำสั่ง  หรือประกาศ (รายละเอียดปรากฏตามเอกสารแนบท้าย) และได้จัดส่งให้ทางเอกสารอิเล็กทรอนิกส์แล้ว
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา






 
   (......................................................)






   ตำแหน่ง.........................................................







  ........./............................/...................


มอบ...........................................................ดำเนินการ

         (นายตรีภพ  เดชภิมล)
หัวหน้างานวินัยและสวัสดิภาพนักศึกษา
   ........./............................/...................
ได้ดำเนินการตรวจร่างคำสั่ง/ประกาศเสร็จสิ้นแล้ว  และได้ดำเนินการส่งร่างคำสั่ง/ประกาศ ต่อผู้ที่เกี่ยวข้องแล้ว

          (...................................................)
ตำแหน่ง.........................................................

         ......../............................/...................
สำเนาเก็บไว้ ๑ ฉบับ  ต้นฉบับให้ส่งคืนแก่ผู้ที่เกี่ยวข้อง
บันทึกข้อความ
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