
 บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ .................................................................................................................... โทร................................ 

ที ่อว ๐604.....................................................................วันที.่................................................................................ 
เรื่อง  ขออนุญาตใช้ห้องประชุมส านักงานกฎหมายและนิติการ 

เรียน   หัวหน้าส านักงานกฎหมายและนิติการ 
  ด้วย (คณะ/ส านัก/หน่วยงาน)...................................………….…………………………………………..........
มีความประสงค์ท่ีจะขอใช้ห้องประชุมส านักงานกฎหมายและนิติการ ในการประชุมเรื่อง........................................... 
............................................................................................................................. ........................................................ 
ในวันที่ .............เดือน........................พ.ศ..................ถึงวันที่............เดือน.......................................พ.ศ................. ....
ตั้งแต่เวลา..........................................ถึงเวลา....................................น. จ านวนผู้เข้าร่วม.......................................คน 
โดยประสงค์ท่ีจะขอใช้อุปกรณ์ภายในห้องประชุมส านักงานกฎหมายและนิติการ ดังน้ี 

 อุปกรณ์ประชุมผ่านส่ืออิเล็กทรอนิกส์ 
 โปรเจคเตอร์ (Projector) 
 โน้ตบุ๊ก 
ทั้งน้ี หากเกิดความเสียหายซึ่งเกิดจากความผิดของผู้ขอใช้ห้องประชุมหรือผู้แทนหรือลูกจ้าง 

หรือบริวาร ผู้ขอใช้ห้องประชุมยินยอมชดใช้ค่าเสียหายเต็มจ านวนหรือซ่อมแซมทรัพย์สินให้กลับคืนสภาพเดิม
ภายในสิบห้าวันนับแต่วันที่ได้รับแจ้งจากส านักงานกฎหมายและนิติการ  

 จึงเรียนมาเพ่ือพิจารณา  
 

    (1)  (ลงช่ือ)  …….…………………………....……………ผู้ขอใช้ห้องประชุม  
                    (.......................................................) 
            ต าแหน่ง ........................................................ 
                   
    (2)  (ลงช่ือ)  …….…………………………....…………ผู้บังคับบัญชาผู้ขอใช้ห้องประชุม
                    (......................................................) 
           ต าแหน่ง ........................................................     
 
ความเห็นของส านักงานกฎหมายและนิติการ 

              อนุญาต              ไม่อนุญาต 
 
                       (ลงช่ือ)  …….…………………………………………  
                                                           (นายนราธิป อาษารักษ์) 
                  หัวหน้าส านักงานกฎหมายและนิติการ 
                วันที่ .............................................. 

                                    


