
แผนผังขั้นตอนการจัดท าบันทกึข้อตกลงความร่วมมือทางวิชาการ 
กับสถาบันการศึกษา หน่วยงาน และองค์กรในต่างประเทศ 

  
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 

 
 

เจรจาและยกร่าง MOU กับสถาบันการศกึษา หน่วยงานและองคก์รต่างประเทศ 

เสนอร่าง MOU ต่อคณะกรรมการประจ าคณะ 

หรือคณะกรรมการที่มีหน้าทีร่ับผิดชอบเพื่อพิจารณาให้ความเห็นชอบ 

ร่าง MOU ต่างประเทศเสนอผ่านผู้ช่วยอธิการบดีฝ่ายวิเทศสมัพันธ์และการศกึษานานาชาติ 
เพื่อพิจารณาล่วงหน้าก่อนการประชุมคณะกรรมการบริหารมหาวิทยาลัยไม่น้อยกว่า 15 - 30 วัน 
เว้นแต่เป็นกรณีที่มีความจ าเป็นเร่งด่วนอย่างย่ิง เพื่อตรวจสอบรายละเอียดต่าง ๆ ของ MOU  
ตามแบบเสนอที่มหาวทิยาลัยก าหนดและเสนออธิการบดีเพือ่พิจารณาอนุมัติในหลักการ 

 
 
 
 
 
 

เสนอคณะกรรมการบริหารมหาวทิยาลัยเพื่อพิจารณาให้ความเห็นชอบ 

ส านักงานวิเทศฯ สง่ร่าง MOU ให้ส านักงานกฎหมายและนิตกิารตรวจสอบ 
ความถกูต้อง รูปแบบของ MOU ข้อตกลง และความผกูพันทางกฎหมายที่ส าคัญ 

คณะ/ส านกั/หน่วยงาน 

คณะ/ส านกั/
หน่วยงาน/กองกลาง/ 

ส านักงานวิเทศฯ/

ส านักงานกฎหมายฯ 

คณะ/ส านกั/หน่วยงาน มีหนังสอืแจ้งผลการพิจารณาให้สถาบันการศกึษา หน่วยงาน 
และองคก์รในต่างประเทศคู่ความร่วมมอืทราบ 

สถาบันการศึกษา หน่วยงานและองค์กรในต่างประเทศคู่ความร่วมมือ 
แจ้งผลการพิจารณามายังคณะ/ส านัก/หน่วยงาน 

เห็นชอบตามทีข่อแก้ไขร่าง MOU ไม่เห็นชอบร่าง MOU ที่ขอแก้ไข 

มีผลกระทบนอ้ย มีผลกระทบมาก 

คณะ/ส านกั/หน่วยงาน ลงนามหรือขอรับมอบอ านาจจากอธิการบดีเพือ่ลงนามใน MOU  

ส านักงานกฎหมายและนิติการพิจารณาให้ความเห็น 
แจ้งผลการพิจารณาให้ส านักงานวิเทศฯ  

เพื่อแจ้งให้คณะ/ส านัก/หน่วยงาน ทราบผลการพิจารณา 

คณะ/ส านัก/หน่วยงาน แจ้งผลการพิจารณาให้
ส านักงานวิเทศฯ เพื่อส่งเรื่องให้ส านักงาน

กฎหมายและนิติการ 
 

แจ้ง ทราบ 

อธกิารบดีอาจขอ
ความเห็นจากส านกังาน
กฎหมายและนิตกิาร

เพือ่ประกอบการ
พิจารณาได ้

คณะ/ส านกั/หน่วยงาน บันทึกข้อมูลในระบบ
บริหารจัดการบันทึกข้อตกลงความร่วมมอื 

มหาวทิยาลัยอุบลราชธานี (UBU MOU)  

ส านักงานกฎหมายและนิติการเสนอเรือ่งตอ่คณะกรรมการพิจารณาจัดท าบันทกึขอ้ตกลง 
ความร่วมมอืทางวิชาการฯ เพื่อพจิารณาให้ความเห็น 

ส านักงานวิเทศฯ แจ้งคณะกรรมการ 
การอุดมศึกษาทราบ ภายใน 30 วัน นับจาก

วันที่สภามหาวิทยาลัยให้ความเห็นชอบ  

คณะ/ส านัก/หน่วยงานเจ้าของเรื่องเสนอต่อสภามหาวิทยาลัยเพื่อขอความเห็นชอบ  


