


ขั้นตอนการจัดท าบันทึกข้อตกลงความร่วมมือทางวิชาการกับ 
สถาบันการศึกษา หน่วยงาน และองค์กรในประเทศและต่างประเทศ 

(ตามมติคณะกรรมการพิจารณากลั่นกรองการจัดท าบันทึกข้อตกลงความร่วมมือทางวิชาการกับสถาบันการศึกษา 
หน่วยงาน และองค์กรในประเทศและต่างประเทศ ในการประชุมครั้งที่ 1/2564 เมื่อวันที่ 12 พฤษภาคม 2564 

และในการประชุมครั้งที่ 3/2564 เมื่อวันที่ 7 กรกฎาคม 2564 และมติคณะกรรมการบริหารมหาวิทยาลัย              
ในการประชุมครั้งที่ 6/2564 เมื่อวันที่ 1 มิถุนายน 2564) 

 
๑. คณะ/ส านัก/หน่วยงาน เจรจาและยกร่างบันทึกข้อตกลงความร่วมมือทางวิชาการกับ

สถาบันการศึกษา หน่วยงานและองค์กรในประเทศและต่างประเทศ  
๒. คณะ/ส านัก/หน่วยงาน เสนอร่างบันทึกข้อตกลงความร่วมมือทางวิชาการต่อคณะกรรมการ

ประจ าคณะหรือคณะกรรมการที่มีหน้าที่รับผิดชอบเพ่ือพิจารณาให้ความเห็นชอบ 
๓. คณะ/ส านัก/หน่วยงาน จัดท าข้อมูลตามแบบเสนอที่มหาวิทยาลัยก าหนดพร้อม เสนอ           

ร่างบันทึกข้อตกลงความร่วมมือทางวิชาการภายในประเทศต่ออธิการบดีผ่านผู้ช่วยอธิการบดีฝ่ายสื่อสารองค์กร
และพันธกิจสัมพันธ์ และร่างบันทึกข้อตกลงความร่วมมือทางวิชาการต่างประเทศผ่านผู้ช่วยอธิการบดีฝ่ายวิเทศ
สัมพันธ์และการศึกษานานาชาติ เพ่ือพิจารณาล่วงหน้าก่อนการประชุมของคณะกรรมการบริหารมหาวิทยาลัย
ไม่น้อยกว่า 15 – 30 วัน เว้นแต่เป็นกรณีที่มีความจ าเป็นเร่งด่วนอย่างยิ่ง  

ให้กองกลาง/ส านักงานวิเทศสัมพันธ์ พิจารณาตรวจสอบรายละเอียดต่าง ๆ ของร่างบันทึก
ข้อตกลงความร่วมมือทางวิชาการให้เป็นไปตามขั้นตอนและแบบเสนอที่มหาวิทยาลัยก าหนดและเสนอ
ความเห็นต่ออธิการบดีเพ่ืออนุมัติในหลักการ โดยอธิการบดีอาจขอความเห็นจากส านักงานกฎหมายและนิติการ
เพ่ือประกอบการพิจารณาได้ 

4. กองกลาง/ส านักงานวิเทศสัมพันธ์ เสนอร่างบันทึกข้อตกลงความร่วมมือทางวิชาการที่ผ่านการ
พิจารณาอนุมัติในหลักการจากอธิการบดีต่อคณะกรรมการบริหารมหาวิทยาลัยเพ่ือพิจารณาให้ความเห็นชอบ
โดยอธิการบดีอาจขอให้นิติกรสังกัดส านักงานกฎหมายและนิติการเข้าร่วมพิจารณาเพ่ือให้ความเห็นต่อที่
ประชุมได ้

5. กองกลาง/ส านักงานวิเทศสัมพันธ์ ส่งร่างบันทึกข้อตกลงความร่วมมือทางวิชาการที่
คณะกรรมการบริหารมหาวิทยาลัยพิจารณาให้ความเห็นชอบแล้ว ให้ส านักงานกฎหมายและนิติการพิจารณา
เพ่ือตรวจสอบความถูกต้องของรูปแบบร่างบันทึกข้อตกลงความร่วมมือ ข้อตกลง และความผูกพันทางกฎหมาย
ที่ส าคัญ 

6. ส านักงานกฎหมายและนิติการแจ้งผลการพิจารณาให้ความเห็นร่างบันทึกข้อตกลงความ
ร่วมมือทางวิชาการไปยังกองกลาง/ส านักงานวิเทศสัมพันธ์ กรณีเฉพาะร่างบันทึกข้อตกลงความร่วมมือทาง
วิชาการที่มีเนื้อหาเกี่ยวกับนโยบาย การเงินหรือทรัพย์สินของมหาวิทยาลัยที่มีมูลค่าสูงหรืออาจมีผลกระทบต่อ
การบริหารงานและประโยชน์ได้เสียของมหาวิทยาลัยเป็นอย่างมากและบันทึกข้อตกลงความร่วมมือทาง
วิชาการกับสถาบันการศึกษา หน่วยงาน และองค์กรในต่างประเทศ ให้ส านักงานกฎหมายและนิติการเสนอ            
ร่างบันทึกข้อตกลงความร่วมมือทางวิชาการต่อคณะกรรมการพิจารณากลั่นกรองการจัดท าบันทึกข้อตกลง
ความร่วมมือทางวิชาการกับสถาบันการศึกษา หน่วยงาน และองค์กรในประเทศและต่างประเทศเพ่ือพิจารณา
ให้ความเห็น คณะ/ส านัก/หน่วยงานหน่วยงานเจ้าของเรื่องเสนอต่อสภามหาวิทยาลัยอุบลราชธานีเพ่ือ           
ขอความเห็นชอบ และส านักงานวิเทศสัมพันธ์แจ้งให้คณะกรรมการการอุดมศึกษาทราบภายใน 30 วัน นับจาก
วันที่สภามหาวิทยาลัยให้ความเห็นชอบ 

7. กองกลาง... 



-๒- 
 

7. กองกลาง/ส านักงานวิเทศสัมพันธ์  มีหนังสือแจ้งให้คณะ/ส านัก/หน่วยงาน พิจารณา
ด าเนินการให้เป็นไปตามความเห็นของสภามหาวิทยาลัย คณะกรรมการบริหารมหาวิทยาลัย คณะกรรมการ
พิจารณากลั่นกรองการจัดท าบันทึกข้อตกลงความร่วมมือทางวิชาการกับสถาบันการศึกษา หน่วยงาน และ
องค์กรในประเทศและต่างประเทศ และส านักงานกฎหมายและนิติการ แล้วแต่กรณี 

8. กรณีที่หน่วยงานคู่ความร่วมมือไม่เห็นชอบตามร่างบันทึกข้อตกลงความร่วมมือที่มีการขอ
แก้ไขหากมีผลกระทบน้อยให้คณะ/ส านัก/หน่วยงานแจ้งผลการพิจารณาไปยังกองกลาง/ส านักงานวิเทศ
สัมพันธ์เพ่ือส่งเรื่องให้ส านักงานกฎหมายและนิติการพิจารณาให้ความเห็น แต่หากมีผลกระทบมากให้
ส านักงานกฎหมายและนิติการเสนอร่างบันทึกข้อตกลงความร่วมมือทางวิชาการต่อคณะกรรมการพิจารณา
กลั่นกรองการจัดท าบันทึกข้อตกลงความร่วมมือทางวิชาการกับสถาบันการศึกษา หน่วยงาน และองค์กร           
ในประเทศและต่างประเทศเพ่ือพิจารณาให้ความเห็นอีกชั้นหนึ่ง 

9. คณะ/ส านัก/หน่วยงาน ด าเนินการเกี่ยวกับการลงนามหรือขอรับมอบอ านาจจากอธิการบดี
เพ่ือลงนามในบันทึกข้อตกลงความร่วมมือทางวิชาการ  

10. คณะ/ส านัก/หน่วยงาน บันทึกข้อมูลในระบบบริหารจัดการบันทึกข้อตกลงความร่วมมือ 
มหาวิทยาลัยอุบลราชธานี (UBU MOU)  
 
 
 
 
 
 

ยกเลิกเฉพาะขั้นตอนที่เกี่ยวข้องกับการจัดท าบันทึกข้อตกลงความร่วมมือทางวิชาการ 

กับสถาบันการศึกษา หน่วยงาน และองค์กรในประเทศเท่านั้น  
ตามบันทึกข้อความ ที่ อว 0604.1.10/ว1054 ลงวันที่ 30 สิงหาคม 2565 



แผนผังขั้นตอนการจัดท าบันทึกข้อตกลงความร่วมมือทางวิชาการ 
กับสถาบันการศึกษา หน่วยงาน และองค์กรในประเทศ 

 

  
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 

 

 
 
 

 
 
 
 
 

 
 

เจรจาและยกร่าง MOU กับสถาบันการศกึษา หน่วยงาน 

และองคก์รในประเทศ 

เสนอร่าง MOU ต่อคณะกรรมการประจ าคณะ 

หรือคณะกรรมการที่มีหน้าทีร่ับผิดชอบเพื่อพิจารณาให้ความเห็นชอบ 

ร่าง MOU ภายในประเทศเสนอผ่านผู้ช่วยอธกิารบดีฝ่ายสื่อสารองค์กรและพนัธกิจสมัพนัธ์  
เพื่อพิจารณาล่วงหน้าก่อนการประชุมคณะกรรมการบริหารมหาวิทยาลัยไม่น้อยกว่า 15 - 30 วัน 
เว้นแต่เป็นกรณีที่มีความจ าเป็นเร่งด่วนอย่างย่ิง เพื่อตรวจสอบรายละเอียดต่าง ๆ ของ MOU  

ตามแบบเสนอที่มหาวทิยาลัยก าหนด 

และเสนออธกิารบดเีพื่อพิจารณาอนมุัติในหลักการ 
 
 
 
 
 
 

เสนอคณะกรรมการบริหารมหาวทิยาลัยเพื่อพิจารณาให้ความเห็นชอบ 

ส านักงานกฎหมายและนิติการเสนอเรือ่งตอ่
คณะกรรมการพิจารณาจัดท าบันทึกข้อตกลงความร่วมมอื

ทางวิชาการฯ เพือ่พิจารณาให้ความเห็น 

กองกลางส่งร่าง MOU ให้ส านักงานกฎหมายและนิตกิารตรวจสอบ 

ความถกูต้อง รูปแบบของ MOU ข้อตกลง และความผกูพันทางกฎหมายที่ส าคัญ 

ส านกังานกฎหมายฯ แจ้งผลการพจิารณาให้
กองกลางเพือ่แจ้งให้คณะ/ส านกั/หน่วยงาน 

ทราบผลการพจิารณา 

คณะ/ส านกั/หน่วยงาน 

คณะ/ส านกั/
หน่วยงาน/กองกลาง/ 

ส านักงานวิเทศฯ/
ส านักงานกฎหมายฯ 

ร่าง MOU ที่มีเนื้อหาเกี่ยวกับนโยบาย การเงินหรือทรัพย์สินของมหาวิทยาลัยที่มีมูลค่าสูงหรือ
อาจมีผลกระทบต่อการบริหารงานและประโยชน์ได้เสียของมหาวิทยาลัยเป็นอย่างมาก 

คณะ/ส านกั/หน่วยงาน มีหนังสอืแจ้งผลการพิจารณาให้สถาบันการศกึษา  
หน่วยงานและองคก์รในประเทศคู่ความร่วมมือทราบ 

สถาบันการศึกษา หน่วยงานและองค์กรในประเทศคู่ความร่วมมอื 
แจ้งผลการพิจารณามายังคณะ/ส านัก/หน่วยงาน 

เห็นชอบตามทีข่อแก้ไขร่าง MOU ไม่เห็นชอบร่าง MOU ที่ขอแก้ไข 

มีผลกระทบนอ้ย มีผลกระทบมาก 

คณะ/ส านกั/หน่วยงาน ลงนามหรือขอรับมอบอ านาจจากอธิการบดีเพือ่ลงนามใน MOU  

ส านักงานกฎหมายและนิติการพิจารณาให้ความเห็น 

แจ้งผลการพิจารณาให้กองกลางเพื่อแจ้งให้คณะ/ส านัก/
หน่วยงาน ทราบผลการพิจารณา 

คณะ/ส านัก/หน่วยงาน แจ้งผลการพิจารณาให้
กองกลางเพื่อส่งเรื่องให้ส านักงานกฎหมายและ 

นิติการ 
 

แจ้ง ทราบ 

อธกิารบดีอาจขอ
ความเห็นจากส านกังาน
กฎหมายและนิตกิาร

เพือ่ประกอบการ
พิจารณาได ้

ไม่มี มี 

คณะ/ส านกั/หน่วยงาน บันทึกข้อมูลในระบบบรหิารจดัการบันทกึขอ้ตกลงความรว่มมือ มหาวิทยาลัยอุบลราชธานี (UBU MOU)  
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