
 
รายการเอกสารประกอบการขออนุมัติบรรจุและแตงตั้งบคุคลเปนพนักงานมหาวิทยาลัย 

 
๑. ขอมูลทั่วไป 
 ชื่อ-สกุล................................................................................................................................................................ 
 ตําแหนง................................................................................................................................................................ 
 สังกัด (ภาควิชา/กลุมวิชา/สาขาวิชา).................................................................................................................... 
 หมวดเงินที่ใชในการจาง........................................................................................................................................ 
 อัตราเงินเดือน…………………………………………………………………….......................................................................... 
 วัน/เดือน/ป ที่บรรจุ..............................................................................................................................................   
          อัตราใหม          ทดแทนอัตราเดิมของ..............................................................................เลขที่.................    
 
๒. เอกสารที่จัดสง  

กรุณาใสเครื่องหมาย  √  ในชองวางที่กําหนด 

๑. รายละเอียดเก่ียวกับการดําเนนิการขออนุมัติเปดสอบ จํานวน ๑ ชุด 
๒. กรณีเงินรายไดและเงินงบประมาณของวิทยาลัยแพทยศาสตรและการสาธารณสุขใหแนบสําเนา  
    รายละเอียดงบประมาณในการจางแตละตาํแหนงที่ไดรับอนุมัติจากสภามหาวิทยาลัย 
๓. สําเนาประกาศฯ การรบัสมัครสอบแขงขัน จํานวน ๑ ชุด 
๔. สําเนาประกาศฯ รายชื่อผูมีสิทธิ์สอบ จํานวน ๑ ชุด 
๕. สําเนาประกาศฯ รายชื่อผูสอบผานขอเขียนและมีสิทธิ์เขารับการสัมภาษณ จํานวน ๑ ชดุ 
๖. สําเนาประกาศฯ ผลการสอบแขงขันบุคคลเพื่อบรรจุเปนพนักงานมหาวิทยาลัย จํานวน ๑ ชุด 
๗. ใบสมัครงาน (ฉบับจริง) จํานวน ๑ ชุด 
๘. สําเนาใบปริญญาบัตร พรอมรับรองสําเนาถูกตอง จํานวน ๑ ชุด 

  หมายเหตุ : กรณีจบการศึกษาหลักสูตรนานาชาติใหแนบสําเนาใบปริญญาบัตร ฉบับภาษาอังกฤษ  
                   พรอมรับรองสําเนาถูกตอง 

๙. สําเนาใบแสดงผลการศึกษา (transcripts) พรอมรบัรองสําเนาถูกตอง จํานวน ๑ ชุด 
   หมายเหตุ : กรณีจบการศึกษาหลักสูตรนานาชาติใหแนบสําเนาใบแสดงผลการศึกษา (transcripts)  
     ฉบับภาษาอังกฤษ พรอมรับรองสําเนาถูกตอง 

๑๐. สําเนาบัตรประจาํตัวประชาชน พรอมรับรองสําเนาถูกตอง จํานวน ๑ ชุด 
๑๑. สําเนาทะเบียนบาน พรอมรับรองสําเนาถูกตอง จํานวน ๑ ชุด 
๑๒. กรณีผูสอบผานการคดัเลือกเปนชายใหแนบสําเนาหลักฐานการผานการเกณฑทหาร หรือหลักฐาน 

    แสดงการสําเร็จการศึกษาหลักสูตรนักศึกษาวิชาทหาร ชั้นปที่ ๓ ขึ้นไป พรอมรับรองสําเนาถูกตอง  
   จํานวน ๑ ชุด 

๑๓. สําเนาหลักฐานหรือเอกสารอยางอ่ืน (ถาม)ี เชน หนังสอืสําคัญแสดงการเปลี่ยนชื่อตัว, หนังสือสําคัญ  
    แสดงการจดทะเบียนเปลี่ยนชื่อสกุล, ใบสําคัญการสมรส, ใบสําคัญการหยา ฯลฯ พรอมรับรองสําเนา 
   ถูกตอง จํานวน ๑ ชุด 

๑๔. เอกสารอ่ืนๆ เชน หนงัสือรับรองการทํางาน (ถามี) พรอมรับรองสําเนาถูกตอง 
๑๕. หนังสือยินยอมใหตรวจสอบคุณวุฒิ  (กรณีจบการศึกษาจากตางประเทศ) (ถามี) 
๑๖. สําเนารายละเอียดการคดิเงนิคาประสบการณ (กรณีตําแหนงอาจารยและตาํแหนงที่เปนวิชาชีพ) (ถาม)ี 
๑๗. ใบรายงานตัวเขาทํางาน แบบ พ.๑ (ฉบับจริง) จํานวน ๑ ชดุ 

 



 
    -๒- 

  
๑๘. แฟมประวัติพนักงานมหาวิทยาลัยอุบลราชธานี (แบบ พ.๒) (ฉบับจริง) จํานวน ๒ ชุด พรอมติดรปูถาย 

   ชุดปกติขาวสําหรับพนกังานมหาวิทยาลัย จํานวนชุดละ ๑ รูป 
๑๙. ขอมูลแบบประวัติบุคคล (ลับ) (ฉบับจริง) จํานวน ๒ ชุด พรอมติดรูปถายชุดปกติขาวสาํหรับพนักงาน 
  มหาวิทยาลัย จาํนวนชุดละ ๑ รปู   
๒๐. แบบขึ้นทะเบียนผูประกันตน สปส. ๑-๐๓ (ฉบับจริง) จํานวน ๑ ชุด 
๒๑. แบบฟอรมคําขอมีบัตรประจําตัว หรือ ขอบัตรประจําตัวใหม (ฉบับจริง) จํานวน ๑ ชุด พรอมแนบรูปถาย 

    ชุดปกติขาว ขนาด ๑ นิว้ จํานวน ๒ รปู 
๒๒. แบบฟอรมการขอ Username และ Password (E-mail Account, UBU WiFi, iUBU) สําหรับบุคลากร 

   มหาวิทยาลัยอุบลราชธานี (ฉบับจริง) จํานวน ๑ ฉบับ 
๒๓. ใบรับรองแพทย (ฉบับจริง) จาํนวน ๑ ฉบับ 
๒๔. ผลการตรวจสขุภาพจิตจากโรงพยาบาลของรัฐ (ฉบับจริง) จํานวน ๑ ฉบับ  

   หมายเหตุ : กรณีที่ยังไมไดรับผลการตรวจสุขภาพจิตใหแนบสําเนาบัตรนัดตรวจสุขภาพจิตที่จากโรงพยาบาล      
                    ออกให พรอมรับรองสําเนาถูกตอง อนึ่ง หากไดรับผลการตรวจสุขภาพจิตเรียบรอยแลวขอใหจัด  
                     สงผลการตรวจสุขภาพจิต (ฉบับจริง) ใหกองการเจาหนาที่โดยเร็ว 
๒๕. ผลการตรวจขอมูลขาวสารสวนบุคคล (ประวัติอาชญากรรม) จากกองทะเบียนประวัติอาชญากรรม (ฉบับจริง)   
  จํานวน ๑ ฉบับ 
  หมายเหตุ : กรณีที่ยังไมไดรับผลการตรวจขอมูลขาวสารสวนบุคคล (ประวัติอาชญากรรม) ใหแนบสําเนา            
      ใบนัดตรวจขอมูลขาวสารสวนบุคคลฯ ที่กองทะเบียนประวัติอาชญากรรมออกใหพรอม 
      รบัรองสาํเนาถูกตอง อนึ่ง หากไดรับผลการตรวจขอมูลขาวสารสวนบุคคลฯ เรียบรอยแลว  
                     ขอใหจัดสงผลการตรวจขอมูลขาวสารสวนบุคคลฯ (ฉบับจริง) ใหกองการเจาหนาที่โดยเร็ว 
๒๖. สัญญาจางพนักงานมหาวิทยาลัย จํานวน ๓ ชุด พรอมลงนามและติดรูปถายชุดปกติขาวสาํหรับพนักงาน 

   มหาวิทยาลัย (ฉบับจริง) จํานวนชุดละ ๑ รูป   
๒๗. ประกาศความเปนสวนตัวดานขอมลูสวนบุคคลของบุคลากรมหาวิทยาลัยอุบลราชธานี  
      (ฉบับจริง) จํานวน ๑ ฉบับ 

๓.  กรณีประเภทสายวิชาการ 
 

๑. สําเนาผลคะแนน/รายละเอียดการสอบภาษาอังกฤษ ตามมาตรฐานที่มหาวิทยาลัยกําหนด  
   (กรณีตําแหนงอาจารย) พรอมรับรองสําเนาถูกตอง 

     มีผลคะแนนภาษาอังกฤษเปนไปตามมาตรฐานที่มหาวิทยาลัยกําหนด 

     อ่ืนๆ (โปรดระบุ)……………………………………………………………………………………………………………… 

 
                                        ลงชื่อ......................................................................... 
                                                                (.......................................................................) 

                                                             ตาํแหนง...................................................................  

                                           เจาหนาที่บุคคล/ผูตรวจเอกสาร 


